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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratagio de servigos especializados na assessoria € consultoria administrativa na area
financeira, na area de recursos humanos ¢ na area de licitagGes e contratos publicos, junto as
diversas Secretarias do Municipio de Granjeiro/CE.

1. JUSTIFICATIVA

Os ordenadores de despesas ¢ os colaboradores das diversas secretarias do poder executivo
municipal de Granjeiro/CE, s3o responsaveis por diversos atos administrativos entre eles na drea
financeira, de recursos humanos e de licitagfio e contratos publicos. Ocorre que, a administragdo
pablica municipal nfio dispde de servidores com expertise para cada drea de atuagio, o que contribui
para a contratacdo dos servigos de assessoria e consultoria técnica especializada para subsidiar a
totada de decisfio dos gestores municipais.

Na area financeira a referida contratagfio tera por objetivo auxiliar a entidade administrativa
nas atividades de cunho financeiro, contemplando o atendimento as disposi¢des legais ¢
recomendacdes dos orgdos de controle e fiscalizagio.

Considerando que a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), lei complementar n® 101 de
04/05/2000, estabelece as normas gerais de finangas publicas a serem observadas pelos trés
niveis de governo; federal estadual e municipal incluindo as respectivas administra¢des
indiretas,

Ja na area de recursos humanos A contratag@io de uma assessoria especializada para o objeto
ora descrito, bem como finalidade primordial atender o contido nas legislaces através de
orientagdes ¢ acompanhamentos dos procedimentos relacionados as rotinas para elaboragfio
e confecgdio da folha de pagamento, incluindo revisdes, geracdes de arquivos para envio ao
Sistema de Informacdes Municipais (SIM), junto ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara,
como também procederd orientagdes aos gestores publicos e demais rotinas concernentes a
area em questio no municipio de Granjeiro/CE.

Por fim na area de licitagdo e contratos publicos a contratagio de servigos especializados a
serem prestados na assessoria e consultoria técnica junto aos procedimentos licitatorios realizados,
tem como intuito primordial atender as recomendacdes da legislacio, dos 6rgdos de controle ¢
principios da administragio publica.

A Constituigdo Federal de 1988, estabelece que ressalvados os casos especificados na legislagfo, as
obras, servigos, compras € alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagdo piblica que
assegure igualdade de condicGes a todos os concorrentes, com cliusulas que estabelecam
obrigagOes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei. e que a
administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unifo, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade ¢ éficiéncia. Em segiiida, vieraim intimeras 1ei§ ¢ decretos que regulamentam 0§ aios
administrativos, bem como intimeras jurisprudéncias quanto a matéria.

E de se destacar que atais servigos, exigem um bom nivel de expertise, para que sejam refletidos
através de um bom desempenho, elaboragdo de processos legalisticos e atualizagido constante do
corpo técnico da contratante.

Logo a assessoria em licitagdes € de suma importdncia para garantir gue o processo administrativo
seja executado de forma correta e dentro da legalidade, ja que serda aberto e acompanhado por
profissionais com especializagio no assunto, minimizando a0 méaximo o risco de preterimento.

Rua David Granjeiro, ne 104 - Cenitro - CEP: 63.230-00 - Granjeiro/CE
www.granjeiro.ce.gov.br




G %. PREFEITURA DE
) bt

FGRANIJEIRO

b= 1
)
‘S GRANIEIN, Z Governo do Povo

I3,
o o
e ~

2. ESCOPQO DOS TRABALHOS

2.1.  Atender as consultas (ilimitadas), via telefone, e=mail, wathsaap ou outros meios eletronicos;
2.2. No assessoramento administrativo a empresa devera visitar “in loco” semanalmente o
municipio de Granjeiro;

2.3. Além das visitas programadas, a empresa contratada deverd atender as chamadas
extraordindrias (visitas, reunides, palestras, audiéncias), a0 menos uma vez por més, compreendido
esse trabalho na remuneragio pelos servigos ordinarios;

Assessoria e Consultoria na Area Financeira

2.4.  Supervisionar e orientar as agdes de execucdo, controle e acompanhamento financeiro,

2.5.  Assessorar e acompanhar demandas quanto ao fluxo financeiro;

2.6. Propor e organizar reunides para discussdo e avaliagdio dos trabalhos de controle e
acompanhamento de desempenho financeiro das atividades a serem desenvolvidas na gesto;

2.7. Assessorar a implementagiio de mecanismos que atendam ao sistema de controle financeiro,
proporcionando methorar realizar acdes de modo eficiente e eficaz;

2.8. Elaboragio de planejamento financeiro anual, buscando a organizagio financeira do ente,
compatibilizando com os instrumentos de planejamentos dos gastos (PPA, LDO e LOA);

2.9.  Assessorar os servidores na elaboragfio de demonstrativos exigidos pelos orgéos de controle,
na area de competéncia financeira, como também executa-las;

2.10. Orientacio quando da elaboragdo de projetos de lei relacionados a area financeira;

2.11. Subsidiar servidores e demais colaboradores da gestdo municipal na prestacio de contas
juntos aos diversos conselthos municipais;

Assessoria e Consultoria na drea de Recursos Humanos

2.12. Servigo com revisdo da legalidade de procedimentos administrativos do departamento de
pessoal;

2.13. Orientacdo e acompanhamento das rotinas e procedimentos para elaboragfio e confecglio da
Folha de Pagamento de acordo com as legislacdes pertinentes;

2.14. Revisio da folha de pagamento no sentindo de verificagdo e conferéncia de proventos,
subsidios, retengdes e consignagdes;

2.15. Geragdo de informagdes para envio do Sistema de Informagdes Municipais - SIM, junto ao
Tribunal de Contas do Estado;

2.16. Geragdo do arquivo Manad (Manual Normativo de Arquivos Digitais),

2.17. Elaboracfio de relatérios gerenciais inerentes aos gastos com a folha de pagamento para
tomada de decisfio por parte do gestor;

2.18. Envio das informacdes pertinentes ao E-Social;

2.19. Orientacfio aos gestores e servidores na area de recursos humanos.

Assessoria e Consultoria de area de Licita¢des e Contratos Publicos

2.20. Acompanhamento, em conjunto com o setor responsavel, as atividades de licitagdo e aquelas
relacionadas aos contratos administrativos, nas modalidades Convite, Tomada de Pregos,
Concorréncia Pablica, Pregfio, bem como, nos processos administrativos de Dispensa de Licitag@io e
Inexigibilidade de Licitag8io, conforme o caso, nos termos das legislacdes vigentes.

2.21. Assessorar os servidores municipais, membros da Comisséio Permanente de Licitaclio e/ou
Pregoeiro Oficial, quando designado, nas realizagdes e no cronograma das licitagdes publicas e
processos administrativos;

2.22. Acompanhamento e orientacdo na elaboragfio de editais, minutas de contratos, distratos e
termos aditivos e outros atos da espécie para apreciacio da assessoria juridica;

2.23. Subsidiar a publicagio de avisos de licitagdo, termos de homologagdo, termos de
convocagdo, de rescisiio contratual e termo de ratificag@o de procedimentos admin strativos;
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2.24. Subsidiar o setor responsavel da Secretaria Municipal/Contratante nas respostas as
impugnagcdes e recursos referentes aos procedimentos licitatérios;

2.25. Disponibilizacfio em tempo integral, de técnico profissional contratado, para execugéo dos
servigos com carga hordria nfo inferior a 20 (vinte) horas semanais, na sede da Prefeitura Municipal
que viabilizara o apoio logistico para tanto;

3. DO VALOR ESTIMADO E REFERENCIAL DOS PRECOS
3.1. O valor maximo admitido para esta contratagio ¢ de aproximadamente RS 150.750,00
(cento e cinquenta mil setecentos e cinquenta reais) de acordo com o plano de trabatho.

Lote Especificaciio Dos Servicos Unidade | Quantidade Valor Unitario Valor Total
Contratagho de servigos a serem
o prestados na assessoria e consu!toria
administrativa na area financeira, junto
as diversas secretariais municipais.
Contratagio de servicos a serem
prestados na assessoria e consultoria
02 administrativa na area de rtecursos Meés 05 R$ 9.800,00 R$ 49.000,00
humanos, junto as diversas secretarias
municipais

Contratagdo de servigos a serem
prestados na assessoria e consultoria
03 admunistrativa na area de licitagBes e Meés 05 R$ 10.200,00 RS 51.000,00
contratos piblicos, junto as diversas
secretarias municipais

Mes 05 R 10.150,00 R$% 50.750,00

TOTAL GERAL: RS 150.750,00

3.2. Os servigos serdio executados junto as Secretarias de Administracio, Educagfo, Saude,
Assisténcia Social € Obras e Servigos Publicos.

4, DA ORIGEM DOS RECURSOS
4.1.  As despesas decorrentes deste Contrato correrfio a conta de recursos oriundos do Tesouro
Municipal, com a dotagdo or¢amentaria prevista na seguinte rubrica:

* “Orgiie | Unid. Ore. Projeto/Atividade Elemente de Despesa i
) 04 1] 04.122 0037.2.005.0000 ~33.90.39.00 o
.06 01 04.122.0037.2.058.0000 ! 3.3.90.39.00 ]
i 07 02 12.122.0037.2.027.0000 l 3.3.90.39.00 !

08 ; 01 10.122.0037.2.030.0000 3.3.90.39.00 B
09 ol  08.122.0037.2.037.0000 3.3.90.39.00 ]

5. DO PAGAMENTO

5.1, O pagamento dos produtos solicitados serd realizado, através de empenho, mediante a
apresentacdo da respectiva nota fiscal / fatura visadas pelo setor competente ¢ do termo de
solicitagdo de pagamento;

5.2. O pagamento serd efetuado até o 30° (trigésimo) dias, contados do més subsequente ao da
realizagio dos servigos, mediante transferéncia bancaria em favor da empresa.

6.  VIGENCIA CONTRATUAL
6.1. O futuro contrato tera validade até 31/12/2023, podendo ser prorrogado, convindo as partes
contratantes, nos termos do art. 57, da Lei Federal n° 8.666/93.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE % @//
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7.1. As obrigagdes da CONTRATANTE sfios as constantes na minuta contratual, parte
integrante do edital, independentemente de sua transcricdo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADO(A)
8.1. As obrigagBes da CONTRATADOQ(A) sfos as constantes na minuta contratual, parte
integrante do edital, independentemente de sua transcrigdo.

9. DA FISCALIZACAO E GERENCIA DO CONTRATO

9.1. A execucfio do(s) futuro(s) contrato(s) serd(do) acompanhada(s) e fiscalizada(s) por
servidor(a) especialmente designado(a), pela CONTRATANTE, de acordo com o estabelecido no
art. 67 da Lei N° 8.666/93, doravante denominada FISCAL DE CONTRATO.

10. FUNDAMENTACAO LEGAL
10.1. A coniratagdo destes servigos observara o que dispde a Lei Federal n° 8.666/93,

Granjeiro/CE, em 08 de Agosto de 2023.
[ 9| =
/[uis Edson liveira Sousa
¥ Presidente da CPL

Aprovado

Meiryane  ira Brito Clementino
Ordenadora de Despesas
Secretana de Administragdo

(I
Maria Iris Meiry Vieira Brito Lima
Ordenadora de Despesas
Secretaria de Educagio

Cicera Ad Ima Soares Fernandes
Ordenadora de Despesas
Secretaria de Saude

Gep

Raimunda Edina Pereira
Ordenadora de Despesas
Secretaria de Assisténeia Social

Luiz Marcio Pereira
Ordenador de Despesas
Secretario de Obras e Servigos Publicos
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